
 
 

 

Rapportage Gedelegeerde IV  

NEN 3140+A3:2019 

ruimte voor invoegen klantlogo 

 

 
 

Naam project 
Adres 
Postcode en woonplaats 
 
Datum: XXXX 
Rapportnummer: 500XXX 
Versienummer: 0.1 
 
Info: www.parkstad-inspecties.nl 

 
 



Rapportage Gedelegeerde Installatieverantwoordelijke 
conform de NEN 3140+A3:2019  

Projectnummer: 500xxxx.x rev. 0.1 
Datum XX-XX-XXXX 

© Parkstad Inspecties 

 

 
2 / 14 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
© KLANTNAAM, 2019 
 
Auteursrecht voorbehouden. Behoudens uitzondering door de wet gesteld mag zonder schriftelijke 
toestemming van de KLANTNAAM niets uit deze uitgave worden verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt 
door middel van fotokopie, microfilm, opslag in computerbestanden of anderszins, hetgeen ook van 
toepassing is op gehele of gedeeltelijke bewerking. 
 
De KLANTNAAM stelt dit stuk openbaar toegankelijk. 

 

Hoewel bij deze uitgave de uiterste zorg is nagestreefd, kunnen fouten en onvolledigheden niet geheel 
worden uitgesloten. De KLANTNAAM aanvaard derhalve geen enkele aansprakelijkheid, ook niet voor 
directe of indirecte schade, ontstaan door of verband houdend met toepassing van de KLANTNAAM 
gepubliceerde uitgaven. 
 
NAAM KLANT 

Adres 
Plaats  
Telefoon..., Fax ... 
 
 
 
Revisietabel 
 

Revisienummer Wijziging door Wegens 

0.1  F. Smits Naar aanleiding van 0-audit 

    

    

    

  



Rapportage Gedelegeerde Installatieverantwoordelijke 
conform de NEN 3140+A3:2019  

Projectnummer: 500xxxx.x rev. 0.1 
Datum XX-XX-XXXX 

© Parkstad Inspecties 

 

 
3 / 14 

1 INHOUDSOPGAVE 

Pagina 
 
Inhoudsopgave .......................................................................................... Fout! Bladwijzer niet gedefinieerd. 
1 .......................................................................................................................................................................... 2 
Inhoudsopgave ..................................................................................................................................................... 3 
Voorwoord ........................................................................................................................................................... 4 
1. Het werkgebied ....................................................................................................................................... 5 

1.1 1.1 Algemeen ........................................................................................................................................ 5 
1.2 1.2 Aanvulling ....................................................................................................................................... 5 
1.3 1.3 Uitsluitingen .................................................................................................................................... 5 
1.4 1.4. Tijdelijke installaties ........................................................................................................................ 5 
1.5 1.5. Begrenzing ..................................................................................................................................... 5 

2 Uitvoering Taken............................................................................................................................................ 6 
1.6 2.1 De domeinen ................................................................................................................................... 6 
1.7 2.2 De ordening .................................................................................................................................... 6 
1.8 2.3 Combinatie met het onderhoudscontract .......................................................................................... 6 
1.9 2.4 Rapportage ..................................................................................................................................... 6 

2.4.1 Onderdelen van de rapportage ........................................................................................................... 6 
2.4.2 Het rapport ....................................................................................................................................... 6 

3 De werkzaamheden van de gedelegeerde installatieverantwoordelijke .............................................................. 7 
1.10 3.1  Algemeen ....................................................................................................................................... 7 
1.11 3.2 Begrenzing van de werkzaamheden .................................................................................................. 7 

4. Rapportage .............................................................................................................................................. 8 
1.12 4.1 Algemeen ........................................................................................................................................ 8 
1.13 4.2 Algemene projectgegevens ............................................................................................................... 9 
1.14 4.3 Opsomming bezochte locaties ........................................................................................................ 10 
1.15 4.4 Bevindingen .................................................................................................................................. 10 
1.16 4.5 Opsomming opmerkingen en adviezen ............................................................................................ 11 

5. Bijlagen ................................................................................................................................................. 12 
Bijlage A Definities & begrippen ..................................................................................................................... 12 
Bijlage B Communicatiestructuur ................................................................................................................... 13 
Bijlage C  standaard format voor de communicatie .......................................................................................... 14 
 
 
 
 



Rapportage Gedelegeerde Installatieverantwoordelijke 
conform de NEN 3140+A3:2019  

Projectnummer: 500xxxx.x rev. 0.1 
Datum XX-XX-XXXX 

© Parkstad Inspecties 

 

 
4 / 14 

2 VOORWOORD 

 
De gedelegeerde installatieverantwoordelijke naam klant  
 
 
Voor naam klant is veiligheid voor de gebruikers van de objecten die aan de zorg van naam klant zijn 
toevertrouwd, haar belangrijkste taak.  
 
Met het invullen van een veilig beheer van de elektrische installaties in die objecten is de gedelegeerde 
installatieverantwoordelijke belast, in collegiale samenwerking met de installatieverantwoordelijke(n) van 
naam klant. Het veilig beheer van de elektrische installaties, zoals dat door de gedelegeerde 
installatieverantwoordelijke (G-IV) en de installatieverantwoordelijke(n) van naam klant wordt uitgevoerd, is 
gebaseerd op de norm NEN 3140+A3:2019. 
 
Het veilig beheer van de elektrische installaties is dermate omvangrijk, dat werkzaamheden ten behoeve van 
dat beheer door naam klant ook wordt uitbesteed aan een of meer externe bedrijven. Deze externe bedrijven 
kunnen ook zijn ook belast met het technische onderhoud en het wegnemen van storingen in de objecten. 
Daarmee geven de externe bedrijven een gedelegeerde invulling aan de taak van de G-IV-er en 
installatieverantwoordelijke(n) door het uitvoeren van werkzaamheden die in dit document zijn beschreven. 
 
 Dit document geeft een rapportage van deze werkzaamheden voor zover die worden uitbesteed. De 
beschrijving beperkt zich uitsluitend tot de werkzaamheden van de gedelegeerde 
installatieverantwoordelijke. 
 
In deze notitie wordt steeds de mannelijke werkvorm en persoonsvorm aangehouden. Uiteraard kan 
daarvoor ook de vrouwelijke werkvorm en persoonsvorm worden gelezen. 
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3 HET WERKGEBIED 

3.1 Algemeen 

De gedelegeerde installatieverantwoordelijke vervult zijn werkzaamheden in alle objecten en op alle 
terreinen waarvoor het onderhoud en het oplossen van storingen aan hem zijn toevertrouwd in de 
opdracht ten behoeve van gebouwen/objecten van de naam klant met referentie … d.d. ….   
 
Opmerking: 

 Uitsluitend het veilig gebruik van de elektrische installaties behoort tot zijn werkgebied. In de nu 
volgende tekst wordt de elektrische installatie specifiek verder toegelicht en beschreven zoals bedoeld 
in dit document. 

3.2 Aanvulling 

In aanvulling op art. 3.1.1. NEN 3140+A3:2019 worden onder elektrische installaties verstaan, de 
object gebonden elektrische installaties die zijn aangebracht onder de verantwoordelijkheid van de 
naam klant en die:  

 Onderdeel vormen van de objecten, of delen van objecten, die door de naam klant worden 
beheerd; 

 Door de gebruikers van de objecten zijn aangebracht en met het object een geheel vormen; en 

 Op terreinen en tuinen zijn aangebracht voor verkeer, parkeren, recreëren, e.d. 

3.3 Uitsluitingen 

Niet onder de elektrische installaties vallen alle voorzieningen die door de gebruiker van het object zijn 
aangebracht en verplaatsbaar of niet permanent zijn zoals: computers, verplaatsbare verlichting, vaatwassers, 
koffiezetapparaten, kopieermachines e.d. 

3.4 Tijdelijke installaties 

Tijdelijke installaties ten behoeve van bouwwerkzaamheden of evenementen vallen eveneens niet 
onder het werkgebied van de gedelegeerde installatieverantwoordelijke. Het werkgebied van de 
gedelegeerde installatieverantwoordelijke qua tijdelijke installaties wordt afgebakend tot aan het 
voedingspunt waarop de tijdelijke installatie wordt aangesloten op de vaste object gebonden 
elektrische installatie.    

3.5 Begrenzing 

De elektrische installaties die tot het werkgebied behoren, voeren een spanning van 0 Volt tot 1000 
Volt wisselstroom of 1500 Volt gelijkstroom. Er zijn geen begrenzingen met betrekking tot de laagste 
spanning. 
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4 UITVOERING TAKEN 

 
De gedelegeerde installatieverantwoordelijke stemt in, gelet op de veiligheid, met de configuratie van de 
installatie en het gebruik van de elektrische installatie. Deze instemming is gebaseerd op kennisname vanuit 
onderstaande domeinen. 

4.1 2.1 De domeinen 

 De gedelegeerde installatieverantwoordelijke neemt kennis van de volgende domeinen: 

 Het handboek elektrische bedrijfsvoering; 

 De staat van de elektrische installatie, gelet op de veiligheid;  

 De omstandigheden waaronder de installatie veilig kan worden gebruikt; 

 Het feitelijke gebruik van de installatie; 

 De conditie van de installatie. 
 
 De gegevens van bovenstaande domeinen kunnen ook verkregen zijn door andere activiteiten zoals 

werkzaamheden in het kader van een inspectiecontract. 

4.2 De ordening 

 Indien een zorgvuldige ordening van bovenstaande domeinen aangeeft dat er een onveilige situatie 
bestaat zal de gedelegeerde installatieverantwoordelijke: 

 Maatregelen treffen om de onveilige situatie op te heffen (NEN 3140 art. 4.3.109); 

 De gebruikers van de objecten informeren dat er gevaar bestaat; 

 De installatieverantwoordelijke informeren. 

4.3 Combinatie met het onderhoudscontract 

 Door de gedelegeerde installatieverantwoordelijke zal het wegnemen van een gevaar door de 
onderhoudspartij (naam onderhoudspartij en nummer contract onderhoudspartij) via de opdrachtgever 
of rechtstreeks worden geïnitieerd. 

4.4 Rapportage 

 De gedelegeerde installatieverantwoordelijke rapporteert aan de installatieverantwoordelijke op welke 
wijze hij kennis heeft genomen van bovenstaande domeinen en dat hij instemt met de configuratie, 
gelet op het gebruik.  

4.4.1 Onderdelen van de rapportage 

 Bij de eerste en jaarlijkse rapportage: 

 De wijze waarop de instemming is vastgesteld; 

 De data en de tijden waarop de locaties zijn bezocht; 

 De personen die bij beoordeling zijn betrokken. 
 
 Bij de incidentele rondgang: 

 De wijze waarop het incident is vastgesteld; 

 De data, de tijden, en de locaties waar het incident is vastgesteld; 

 De personen die bij beoordeling zijn betrokken; 

 Het gevaar; 

 Welke maatregelen genomen zijn om het gevaar af te wenden. 

4.4.2 Het rapport 

 De rapportage aan de regionale installatieverantwoordelijke zal volgens het Parkstad Inspecties 
format, via e-mail, worden aangeboden. 
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5 DE WERKZAAMHEDEN VAN DE 

GEDELEGEERDE 

INSTALLATIEVERANTWOORDELIJKE  

5.1 Algemeen 

De werkzaamheden van de gedelegeerde installatieverantwoordelijke zijn gericht op het 
waarborgen van de veilige bedrijfsvoering van elektrische installaties, tijdens het normale gebruik 
en bij werken aan of met elektrische installaties door wie dan ook. 
 
De som van de werkzaamheden van de gedelegeerde installatieverantwoordelijke en de 
installatieverantwoordelijke, geven een complete invulling van het beheer van de elektrische 
installaties overeenkomstig de norm NEN 3140+A3:2019. 

 
Werkzaamheden: 

1. Het uitvoeren van een eerste opname op grond waarvan de gedelegeerde 
installatieverantwoordelijke kan instemmen met de configuratie van de elektrische installatie 
overeenkomstig de bepalingen in 4.3 van de norm NEN 3140+A3:2019, gelet op de wijze waarop 
de installatie wordt gebruikt. Dit mag een inspectie ter plaatse zijn of een papieren opname, waarbij 
inspectierapporten en andere documentatie als input worden gebruikt. 

2. Het uitvoeren van een jaarlijkse visuele inspectie, en bepalen of de instemming overeenkomstig de 
eerste inspectie kan worden gecontinueerd. 

3. Het uitvoeren van een incidentele visuele inspectie, zo dikwijls als de omstandigheden dit 
noodzakelijk maken, en bepalen of de instemming overeenkomstig de eerste opname kan worden 
gecontinueerd.  

4. Het beoordelen of wijzigingen of uitbreidingen van de elektrische installatie, door wie dan ook 
gerealiseerd, niet leiden tot vermindering van de veiligheid. 

5. Het in- en uit- bedrijf nemen en veilig stellen van de elektrische installatie ten behoeve van 
werkzaamheden door derden, als dat noodzakelijk is voor de veiligheid, gelet op de aard van de 
werkzaamheden. 

6. Het controleren van de aanwezigheid van een sleutelplan voor elektrotechnische bedrijfsruimten, 
schakelkasten en dergelijke. 

7. Het uitvoeren van incidentele werkzaamheden, gelet op de veilige bedrijfsvoering, op verzoek van 
de installatieverantwoordelijke. 

8. Het waarnemen van de taak van de installatieverantwoordelijke van naam klant voor alle 
werkzaamheden welke worden uitgevoerd binnen het inspectiebestek elektrotechnische 
installaties. 

9. Het rapporteren van de resultaten van alle eerste, jaarlijkse en incidentele inspecties, en van alle 
andere werkzaamheden, aan de installatieverantwoordelijke. De rapportage moet worden 
uitgevoerd in een door de naam klant vastgestelde format. 

5.2 Begrenzing van de werkzaamheden 

Het beoordelen van de betrouwbaarheid, doelmatigheid, beschikbaarheid, ergonomie, vormgeving, 
duurzaamheid, en energieverbruik van de elektrische installaties behoren niet tot de taak van de 
gedelegeerde installatieverantwoordelijke. 
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6 RAPPORTAGE 

6.1 Algemeen 

De werkgever en de door hem aangewezen installatieverantwoordelijke is verantwoordelijk voor de 
onderstaande verplichtingen uit de Arbeidsomstandighedenwet/ Arbeidsomstandighedenbesluit: 
 
Art 3.4. Elektrische installaties 
1. Elektrische installaties zijn zodanig ontworpen, ingericht, aangelegd, onderhouden en gekenmerkt, 

dat een veilig gebruik van elektriciteit zo goed mogelijk is gewaarborgd. Hiertoe zijn de nodige 
voorzieningen en beschermingsmaatregelen aangebracht. Daarbij is rekening gehouden met 
bijzondere eisen die kunnen voortkomen uit de wijze van het gebruik, de 
gebruiksomstandigheden, de te verwachten uitwendige invloeden en onderhoudswerkzaamheden. 

2. In een elektrische installatie zijn doeltreffende maatregelen genomen tegen het gevaar van brand, 
ontploffing, directe en indirecte aanraking en te dichte nadering. 

3. Van iedere elektrische installatie zijn duidelijke, steeds bijgewerkte schema’s beschikbaar 
alsmede alle overige gegevens die nodig zijn voor een veilig gebruik van de elektrische installatie. 

4. Het derde lid is niet van toepassing op elektrische installaties voor laagspanning van beperkte 
omvang. 

 
Art 3.5. Elektrotechnische, bedienings- en andere werkzaamheden aan of nabij een elektrische 
installatie 
1. Elektrotechnische werkzaamheden en bedieningswerkzaamheden die gevaren kunnen opleveren, 

worden door deskundige, voldoend onderrichte en daartoe bevoegde werknemers uitgevoerd. 
2. Een ruimte waarin zich een elektrische installatie voor hoogspanning bevindt waarvan de delen 

niet of onvoldoende zijn beschermd tegen directe of indirecte aanraking dan wel te dichte 
nadering, wordt slechts betreden in aanwezigheid van een tweede daartoe bevoegd persoon.  

3. Werkzaamheden aan of in de nabijheid van een elektrische installatie worden slechts uitgevoerd, 
indien de installatie of het gedeelte waaraan of in de nabijheid waarvan wordt gewerkt, 
spanningsloos is. 

4. De daartoe bevoegde werknemer neemt doeltreffende maatregelen om een veilig verloop van de 
werkzaamheden te waarborgen. 

5. Het derde lid is niet van toepassing op werkzaamheden die worden verricht aan of in de nabijheid 
van een elektrische laagspanningsinstallatie, indien: 
a. De dringende noodzaak van het onder spanning uitvoeren van die werkzaamheden is 

aangetoond; 
b. Tot het uitvoeren van die werkzaamheden door de daartoe bevoegde werknemer uitdrukkelijk 

opdracht is gegeven, en 
c. De installatie tevens geschikt is voor het onder spanning uitvoeren van die werkzaamheden 

en door de daartoe bevoegde werknemer doeltreffende maatregelen zijn genomen om de aan 
die werkzaamheden verbonden gevaren te voorkomen. 

6. Het derde lid is niet van toepassing op werkzaamheden die worden uitgevoerd aan of in de 
nabijheid van een elektrische installatie voor hoogspanning, bestaande uit: 
a. Het nemen en opheffen van veiligheidsmaatregelen, waaronder begrepen het met geschikt 

materieel knippen of schieten van kabels; 
b. Het uitvoeren van metingen en beproevingen, of 
c. Het reinigen van elektrisch materieel. 

7. Werkzaamheden bestaande uit het reinigen van elektrisch materieel in een elektrische installatie 
voor hoogspanning als bedoeld in het zesde lid, onder c, worden slechts uitgevoerd, indien: 
a. Tot het uitvoeren van die werkzaamheden door de daartoe bevoegde werknemer uitdrukkelijk 

opdracht is gegeven; 
b. Gebruik wordt gemaakt van de voor deze werkzaamheden geschikte arbeidsmiddelen, 

reinigingsmiddelen en persoonlijke beschermingsmiddelen, en 
c. de werknemers zich met de arbeidsmiddelen waarmee zij fysiek in contact staan, niet 

behoeven te begeven in de gevarenzone van de installatie of delen daarvan die onder 
spanning staan. 
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Waarbij de artikelen 3.5.2. en 3.5.6. en 3.5.7. in het kader van deze opdracht buiten beschouwing worden 
gelaten. 
 
De installatieverantwoordelijke heeft bij het uitvoeren van zijn verantwoordelijke taak ondersteuning van de 
gedelegeerde installatieverantwoordelijke. Naar aanleiding van zijn rondgangen is deze rapportage 
opgesteld. 

6.2 Algemene projectgegevens 

 

Eigenaar van de installaties 

Naam  

Adres  

Plaats  

Telefoon  

Contactpersoon  

 
Opdrachtgever 

Naam  

Adres  

Plaats  

Telefoon  

Contactpersoon  

 
Plaats van opname  

Naam locatie  

Adres  

Plaats  

Telefoon  

Contactpersoon  

Installatieverantwoordelijke  

 
Opname uitgevoerd door 

Naam bedrijf Parkstad Inspecties  

Adres Breinderveldweg 11 

Plaats 6365 CM Schinnen 

Telefoon +31(0)88-4677300 

Email info@parkstad-inspecties.nl 

Projectnummer  

Opname uitgevoerd door  

Datum  

 
Rapport 

Rapportnummer  

Datum  

Rapporteur  

Oplage 1x Opdrachtgever  
1x Archief Parkstad Inspecties  
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6.3 Opsomming bezochte locaties  

 -  

6.4 Bevindingen 

Onderstaande punten zijn tijdens de rondgang door de gedelegeerd installatieverantwoordelijke 
bekeken en indien van toepassing besproken. Indien er opmerkingen of adviezen zijn over de 
installatie of bedrijfsvoering is dit in paragraaf 4.4 opgenomen. 

 

Controlepunten Bevinding Actie voor 
d.d. 

Reden opname 
 
 

  

Eerste opname: 
Met deze opname stemt de G-IV in 
met het gebruik 

  

Handboek/ procedures 
Zijn er aanpassingen in het 
handboek noodzakelijk ten aanzien 
van: 

- Aanwijsbeleid 

- Opleidingen 

- Inspectiefrequentie 

- Instructies/ procedures 

  

Huisinstallateur Naam: 
Certificaat BRL 6000 d.d. 

 

Inspectiebedrijf Naam: 
Certificaat SCIOS Scope …. d.d. 

 

Is er een NEN3140 inspectie 
uitgevoerd d.d. 
 

  

De aanbevelingen uit het NEN 
3140 inspectieverslag zijn 
uitgevoerd 
 

  

Is er een sleutelplan voor de 
elektrische ruimtes/ schakel- en 
verdeelinrichtingen. 
 

  

Wijzigingen of uitbreidingen zijn 
beoordeeld 
 

  

Installaties zijn conform 
voorschriften veiliggesteld in 
verband met werkzaamheden 
 

  

Installaties zijn conform 
voorschriften in bedrijf gesteld na 
werkzaamheden 
 

  

De GIV-er continueert het gebruik 
van de installatie.  
 

  

Indien GIV-er het gebruik niet 
continueert is dit met de 
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installatieverantwoordelijke 
besproken. 
 

 

6.5 Opsomming opmerkingen en adviezen 

 

Gebouw:  

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

6.  

7.  

8.  

9.  

10.  

 
 

Gebouw:  

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

6.  

7.  

8.  

9.  

10.  

 
 

Gebouw:  

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

6.  

7.  

8.  

9.  

10.  
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7 BIJLAGEN 

 

BIJLAGE A DEFINITIES & BEGRIPPEN 

 
A.1 De gedelegeerde installatieverantwoordelijke, 

Is een medewerker van een contractpartij en vervult zijn werkzaamheden volgens de beschrijvingen in 
dit document, in alle objecten die aan hem zijn toevertrouwd.   
Hij legt verantwoording af over de wijze waarop hij zijn werkzaamheden heeft uitgevoerd aan de 
regionale installatieverantwoordelijke van de Rijksgebouwendienst. 

 
A.2 De installatieverantwoordelijke, 
 Is een medewerker van de naam klant. 
 Hij legt verantwoording af over de wijze waarop hij zijn werkzaamheden heeft uitgevoerd aan de 

directie van de naam klant. 
 Hij verkrijgt zijn informatie van de gedelegeerde installatieverantwoordelijke en verschaft informatie 

aan de directie. 
 
A.3 De configuratie van de elektrische installatie, 
 De feitelijke vorm en opbouw van de installatie, gelet op de veiligheid tijdens het gebruik. 
 
A.4 Het gebruik van de elektrische installatie, 

Alle activiteiten waarbij elektrische energie wordt omgezet vanuit de elektrische installatie ten behoeve 
van verlichting, verwarming, meet- en regeltechniek, aandrijving en dergelijke.  

 
A.5 Onderhoudspartij naam onderhoudspartij 

De contractpartij die belast is met het onderhoud van de elektrische installaties in de objecten volgens 
een overeenkomst. 

 
A.6 Externe partij 

Een bedrijf dat werkzaamheden verricht aan de elektrische installatie en niet het onderhoudsbedrijf is 
overeenkomstig A.5. 
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BIJLAGE B COMMUNICATIESTRUCTUUR 
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BIJLAGE C  STANDAARD FORMAT VOOR DE COMMUNICATIE  

Tussen de gedelegeerde installatieverantwoordelijke en de installatieverantwoordelijke 
 
 


